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Hpy

1. O01mue moJIoKeHUs

1.1.  ApxuB MAJIOVY «Jlerckmit cam Ne 65» (manee — MAJIOVY) co3man i XpaHEHHS
JOKYMEHTOB, OOpa3yIoIUXcs B €€ JESTeIBHOCTH, a TakKe 3aKOHYEHHBIX [EJIONPOM3BOJICTBOM
JOKYMEHTOB IPAaKTUUECKOTO Ha3HAYCHUS, UX 0TOOpa U yUeTa.

1.2. B cBoei nesrenbHOocTd apxuB MAJIOY pykoBoacTtByercss DenepallbHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273- @3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepannn, PeaepalbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125 —@3 «O6 apxuBHOM nene B Poccmiickoit @eneparuu» (pex. or 08.12.2020r.),
3aKOHAMH, HOPMaTHBHBIMH TMPABOBBIMH akTamu Poccuiickoit @enepanuu B chepe apXUBHOTO JIena U
JIEJIONPOU3BO/ICTBA, HACTOSLINM [I0JI0XKEHHUEM.

1.3.HacTosmee monmoskenne paspaboTaHo Ha ocHOBaHWH [IprMEpHOro MOJOXKEHHS 00 apXHBe
YUPEKJIEHHs, OpraHu3alluy, IPeIIpHATHS, YTIB.IpHuKa3oM PelepabHOr0 apXMBHOIO areHTCTBa OT 11
ampenss 2018r. No 42 «O6 yTBepKICHHM TPUMEPHOrO TMONOXKEHHUS 00 apXuBe OpraHH3alMK»,
yrBepkaaercs 3asefyroumM MAJIOV «Jletckuii cag Ne 65».

1.4.Apxu MAJIOY BO3TNaBisieT OTBETCTBEHHBIHN 3a apXWB, KOTOPHI Ha3HAYAECTCs IIPUKA30M
3aBe/IyIOLIEero ¥ MO UMHAETCS HEIOCPEACTBEHHO 3aBeayromeMy MAJIOVY.

2. 3apauu apxuBa MAJIOY «J/lerckmnii cag Ne 65»
OCHOBHBIMU 33/1a9aM¥ apXUBa SBISIIOTCS:
2.1.Opranusanys XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEIYyCMOTPEH TJyaBod 4
HACTOSIIETO TOJIOKEHHUS.
2.2 KoMmmieKTOBaHKE apXHBa JOKYMEHTaMH, 00pa30BaBUIMMHUCH B aesTenbHocTd MAJIOVY.
2.3.Y4eT NTOKYMEHTOB, HAXOAIKNXCA HAa XpaHeHuu B apxuse MAJIOY.

3. O@Oyuknun apxusa MAJIOY «Jlercknii cag Ne 65»

3.1.0pranusyer mpueM JOKYMEHTOB IIOCTOSSHHOIO M BpeMeHHbIX (cBeime 10 jiet) cpokos
XPaHEHHs, B TOM YHUCJIE MO JIHYHOMY COCTaBy, oOpasoBaBmmxcs B aearerapbHocTH MAJIOY, B
COOTBETCTBHHU C YTBEP/KICHHBIM I'PadQHKOM.

3.2.Bezer y4er TOKYMEHTOB, HAXOIAIIUXCS HA XPAaHEHUH B APXUBE.

3.3.cucTeMaTu3dpyeT M pasMeIlaeT JOKYMEHTHI, IIOCTYIAIOIIMe Ha XpaHEHHWE B AapXHB,
00pa30BaBIIKECS B XO/I€ OCYLIECTBICHHS JESITETbHOCTH OPraHU3aluy.

3.4. IlpencraBiser Ha yTBepxkaeHme 3aBenyromemy MAJIOY omucu gen NOCTOSHHOTO
XpaHeHHMsd, OIIUCH BPEMEHHBIX (cBbIiIe 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHs], B TOM YUCJIE ONUCHU JEJI [10 JIMYHOMY
COCTaBy, aKThl O BBIJICJICHHH K YHHYTOXCHHIO apXHBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOMIEKALIMX XPAHEHHIO,
aKkThl 00 yTpaTe JOKyMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX TOBPEXKICHHIX apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

3.5.  OcymecTBisieT yueT U 00eCHeYNBaeT HOJHYIO COXPAHHOCThH IIPHHATBHIX Ha XPaHEHHE
aei.

3.6.  Cospmaer, HONOJHSAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIA annapaT K XpaHAMHUMCs
B apXUBE JIeJIaM U TOKYMEHTaM.




3.7. Opranu3syer UcIoiIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

—uHpopmupyer pykoBoactBo MAJIOY «Jlerckmii cam Ne65» o cocTaBe W COACpKAHHUH
JOKYMEHTOB apX1Ba;

—BBIJJaCT B YCTAHOBJICHHOM TNOPSJAKE JeNla, JOKYMEHThl HJIM KOIHMH JIOKYMEHTOB B IIEJISX
CIIy’K€OHOTO ¥ HAyYHOTO UCIIOJIb30BaHUS, /Ui paOOTHl B IOMEIIEHUH apXUBA;

—HCTIOJIHSET 3apOChl OPraHM3aluil U TpakJaH 00 YCTAHOBJICHHUU TPYJOBOTO CTa)xa U JAPYTUM
BOIIPOCAM COIIMATILHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBJICHHOM IOPSKE BHIJAECT KOMTUH IOKYMEHTOB U
apXWBHBIE CIIPABKH;

—BEJIET yYeT MCIIOJIb30BaHUS TIOKYMEHTOB, XPAaHSIIUXCS B apXHBE.

3.8.  Opranusyer u NpOBOAUT IKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpEeMEHHBIX (cBbimie 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHMs, HAXOJAIIUXCS HAa XPAaHCHHWH B apXWBE OpTraHU3allMk B LEIIX O0TOOpa
JOKYMEHTOB JIJIsl BBISIBJICHUSI JOKYMEHTOB, HE IO/IJISKAIINX JTATbHEHIIIEeMY XPaHEHHIO.

CocraB goxkymenToB apxuBa MAJIOY «/lerckuii cag Ne65»

B apxuB nocrynaror:

4.1. 3akoHYEHHBIE NEIOMPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbimie 10 meT) cpoka
XpaHEHUs,, HEOOXOJMMbIE B IPAKTUYECKOW JEATENbHOCTH, JOKYMEHTHl IO JIMYHOMY COCTaBy,
oOpasoBagimecs B pesynbrare faesteabnoctd MAJIOY.

4.2.  JIOKyMEHTBI IOCTOSTHHOTO XpaHEHUSI.

4.3. HaydHO-crpaBOYHBII anmapar K JOKyMEHTaM apXHUBa.

4.4.  ApxuHble (OH/IbI TUYHOTO MPOUCXOKIEHUS (IPH UX HATTUUHH).

3.8.1. IIpaBa 1 00s13aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXMB

JIJIs BBITIOJTHEHUST BO3JIOKCHHBIX HA HETO 3a7ad W (PYHKIMA OTBETCTBEHHBIM 332 apXWB MMEET
MpaBo 1 00sI3aH:

5.1.  IlpencraBnste pykoBoAcTBY MAJIOY mnpemioxeHus MO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3alMXpaHeHHs], KOMIIJIEKTOBaHHMSI, yueTa U MCIIOJIb30BaHUs apXUBHBIX TOKYMEHTOB B apXHBE.

5.2. KoHTponupoBaTh BBINOJHEHHE YCTAaHOBJIEHHBIX MNpPaBHJ pabOThl C JTOKyMEHTaMU B
MAJZIOY.

5.3.  3ampammBarth OT PaOOTHUKOB YUYPEKICHUS CBEIACHHUS, HEOOXOAMMBIC UIsI pabOTHI
apxuBa.

5.4. JlaBaTb pPa3bsICHEHHS M PEKOMEHJAIMU IO BOMPOCaM, BXOJISIIMM B KOMIIETEHIUIO
apxuBa.

5.5. HWnadopmupoBarhk cTpykTypHble mnoapazaeneaus MAJIOY «/lerckuit cam Ne65» o
HEO0OXO0IMMOCTH Tepelaui JOKYyMEHTOB B apXHB B COOTBETCTBUU C YTBEPKJICHHBIM I'papUKOM.

3.8.2. OTBeTCTBEHHOCTH 32 PYHKIIMOHHMPOBAHHME APXHUBa

6.1. OTBETCTBEHHOCTb 3a HAJJIEXkKaIllee U CBOCBPEMEHHOE BBINIOJIHEHHWE apXMBOM 3aJlady U
(G YHKIHHI, TPeTyCMOTPEHHBIX HACTOSALINM MOJ0XKEHHEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.

6.2. KonTtpouns 3a nedarenbHOCTBIO apxuBa ocyiecTBiisieT 3apenytromuiit MAJIOY «/lerckuii
cax Ne65y».

3.8.3. 3akauuTeJbHBIC I0JI0KCHUS
7.1.  Cpox AeHCTBHs NOJOXKEHUS J0 3aMEHbI HOBBIM.
7.2. MAHIOVY «[erckuit cax Ne65» obecriednBaeT JIOCTYMHOCTb M OTKPBITOCTb
uHbopMalMU MyTeM pa3MmelieHus Hacrosmero Ilonoxenus Ha odunuansHOM caiite YupexJIeHus B
CeTH MHTEpHET Hacaiite «DJIeKTpoHHOe oOpa3oBanue B Pecriyonuke Tarapcran» edu.tatar.ru.
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